
CARTA MEMBRETADA DE 
COLEGIO/ESCUELA/INSTITUCION/ORGANIZACIÓN/UNIVERSIDAD 
      

Guatemala______ de__________    de___________ 

      
Señores 
Junta Directiva 
Museo Ixchel del Traje Indígena Ciudad de Guatemala 
      

Estimados señores: 

Deseándoles éxitos en sus labores diarias, reciban un cordial saludo de (nombre 
colegio/escuela/institución/organización/universidad/ particular) ________________. 
     
Por ese medio, solicitamos la renta de un traje tradicional de (nombre comunidad) 
_____________de (hombre/mujer/niño/niña) _________ el cual utilizaremos en una 
presentación el día _______ de las _____ a las _____ horas en (lugar en donde se 
llevara a cabo el evento) ________________ . 
 
La Dirección de (nombre colegio/escuela/institución/organización/universidad) 
______________ ha asignado a ______________, como la persona responsable de 
firmar el contrato y de recibir y devolver el traje en las fechas estipuladas (nombre 
de persona responsable) ________________, se identifica con el DPI________, su 
residencia _________________, el teléfono en su residencia ____________ y su 
celular________________ Asimismo, (nombre 
colegio/escuela/institución/organización/universidad)_____________, se hace 
responsable por cualquier pérdida o deteriodo que pueda sufrir el traje, asumiendo 
el valor total o parcial del mismo en caso necesario. 
      

Sin otro particular, agradeciendo su colaboración con nuestras labores docentes, 
quedamos de ustedes muy agradecidos. 

      

Atentamente,       

(Nombre y firma director de: escuela/institución/organización/universidad/ particular) 
Director 
(Nombre colegio/escuela/institución/organización/universidad) 
Sello (colegio/ escuela/institución/organización/universidad) 

      

A.C.: (Nombre persona responsable mencionada con anterioridad) 
 (Su profesión, en caso sea estudiante especificar facultad o departamento)  

 


